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Google Classroom 受講生用マニュアル  

課題（宿題）について 

 

注意：課題をする方法が以下の 2 通りあります。 

A）「Google ドキュメント」 

B）「Microsoft Word」 

ご自身の PC に課題を保存したい方は、「Microsoft Word」を使って課題をしてください。 

 

内容 
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B) 「Microsoft Word」で課題をする ......................................................................................................... 11 
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1) 課題（宿題）を確認する 
 

1．「すべてを表示」をクリックしてください 

 

 

 

2. 課題をクリックしてください 

 

 

クリックしてください 

2.クリックしてください 
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4．宿題のタイトルを入力してください 

 

 

5．宿題の指示を入力してください 

 

 

4.クリックしてください 
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注意：課題をする方法が以下の 2 通りあります。 

A）「Google ドキュメント」 

B）「Microsoft Word」 

ご自身の PC に課題を保存したい方は、「Microsoft Word」を使います。P.11 に進んでください。 

 

A) 「Googleドキュメント」で課題をする 
1．「Google ドキュメントで開く」をクリックしてください  

 

  

1.クリックしてください 
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2．答えを直接入力します。 
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3．終了したら「×」をクリックして閉じてください。（保存されます） 

 

 

 

  

3.クリックしてください 



8 

 

3．「←」をクリックしてください 

 

4．「×」をクリックしてください 

 

 

 

 

 

 

 

3.クリックしてください 

4.クリックしてください。 

これにより書き込む前

の資料を削除します。 

 

次のステップ5で、書き

込みをした資料を追

加します。 
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5．「追加または作成」をクリックしてください 

6．「Google ドライブ」をクリックしてください 

 

7．左上のファイルをクリックしてください。（左上が最新のファイルです。右下が古いファイルです） 

 

5.クリックしてください 

6.クリックしてください 

3.クリックしてください 
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8．「提出」をクリックしてください 

 

 

9．完了 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

8.クリックしてください 
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B) 「Microsoft Word」で課題をする 
1．「Google ドキュメントで開く」をクリックしてください  

 

  

1.クリックしてください 



12 

 

2．「ファイル」をクリックしてください 

3．「ダウンロード」をクリックしてください 

４．「Microsoft Word（docx）をクリックしてください 

 

5．Word ファイルをクリックしてください 

 

2.クリックしてください 

3.クリックしてください 
4.クリックしてください 

5.クリックしてください 



13 

 

6. Microsoft Word で課題をします。 
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7．ご自身の PC に保存してください。 

 

 

8．「×」をクリックしてください 

 

 

 

 

 

 

 

7.クリックしてください 

8.クリックしてください。 

これにより書き込む前

の資料を削除します。 

 

次のステップ9で、書き

込みをした資料を追

加します。 
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9．「追加または作成」をクリックしてください 

10．「ファイル」をクリックしてください 

 

11．保存した課題をドラッグアンドをしてください。 

 

 

 

 

9.クリックしてください 

10.クリックしてください 



16 

 

12． 

 

13．「提出」をクリックしてください 

 

14．完了 

 

13.クリックしてください 


